
 

 

 

 

 

 

 

 

  

ވިއގުައަށް ފޯމު   މަސައްކަތގުެ ފެންވަރބުެލުމުގެ 

ކުރިއަށް އޮންލައިންކޮށް ފަށައި   އިއަޅާނެ ގޮތާ

ކެންސަލް    ޕީ.އޭ ރިކޯޑު ނުގެނދްެވިފައިވާ 

 ކުރާނެގޮތުގެ މނެުއަލް

 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަން 
Civil Service Commission 



ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   

 ތއަާރަފ   .1

ޕަރފމޯަންސް މެނޖޭްމނަްޓް މޮޑިއ ލް މެދ ވެރިކޮށް -އީ  ބައި ހިމނެޭނެއެވެ. ފ ރަތަމަ ބަޔަކީ  2ގައި މައގިަނޑ   މި ޔޫޒަރ މނެ އަލް

އަހަރ   2023އަދި    2022 ފެންވަރ ބެލ މ ގެމަސައްކަތ   ގެވަނަ  ގ ޅިގެން   މަސައްކަތް  ގެ  މައްސަލައަކާ  ސިސްޓަމ ގެ   ފަށައި 

ވިއ ގައަށް  ފޯމ ގައިވާ މައ ލޫމތާ ތައް  އެ    ،ފޯމ  ފ ރާފައިވާ ފަރާތތްަކ ންމެނ އަލް  ކ ރިއަށް ނ ގެންދެވ މ ގެ ސަބަބ ން  އނޮްލައނިްކޮށް  

ޕަރފމޯަންސް މނެޭޖްމނަްޓް މޮޑިއ ލް މެދ ވެރިކޮށް -އީދެވަނަ ބަޔަކީ   ހިމެނޭ ބަޔެވެ.  ގޮތްއަޕލްޯޑް ކ ރާނެވިއ ގއަަށް  ފޯމ   ޕީ.އޭ  އި  އަޅަ

 ހިމެނޭ ކ ރާނެ ގޮތް  ކެންސަލްޕީ.އޭ ރިކޯޑ   ވަނަ އަހަރ ގެ    2023އަދި    2022އި ކ ރިއަށް ނ ގނެްދެވިފައިވާ  ފަށައނޮްލައނިްކޮށް  

  .ބަޔެވެ

 

  



ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   

ވަނަ    2023އަދި    2022މެނ އަލްކށޮް ފ ރާފއަިވާ  އޮންލއަިންކޮށް ފަށއަި ކ ރިއަށް ނ ގނެްދެވ މ ގެ ސަބަބ ން   .2

ގއަިވާ މއަ ލޫމތާ  ސއީެސް ވއި ގައަށް އަޅއަި ފޯމ   މސަައްކަތ ގެ ފނެވްރަ  ބަލާ ފމޯ  މ ވއަޒްަފ ނގްެ  އަހަރ ގެ  

 އަޕްލޑޯް ކ ރާނެ ގޮތް  

 ވެ.  ށެކްލިކްކށޮްލާ އިދާރާއަށް ވ މަށފްަހ  ލްއށަް ލގޮިންޕޓޯަ  އެޑމްިން ސީއެސްވިއ ގަ

 

 

 

 

 

  ވެ. ށެށް ކްލިކްކށޮްލާ ޓެބަ ”Employees“ އިދާރާއަށް ވނަ މަށފްަހ 

 

  އަޅަން ބޭނ ންވާ މ ވައްޒަފ ގެ ފޯމ  ފެންވަރ ބެލ މ ގެ މަސައްކަތ ގެލިކްކ ރ މަށްފހަ ، ތިރީގައި ފާހަގަކޮށްފައިވާ ބޓަނަަށް ކްދނެް، 
“Individual Profile”  ްވެ.ށެވނަްނާ އަށ   

ALI AHMED 



ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   

 

“Individual Profile”  ްވެ. ށލްާށެލިކްކޮމ ވައްޒަފ ގެ ނަމަށް ކް ފަހ އަށް ވނަ މަށ 

 

 

 

 

 

 ވެ. ށެއަށް ކްލިކްކށޮްލާ”Add PA Manually“  މަށް ފަހ ކ ރ  ލިކްކްޓެބްއަށް   ”PA“މ ވައްޒަފ ގެ އެއށަްފހަ ، 

 

 

 

FATHIMATH  

FATHIMATH  

FATHIMATH 

123 



ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   

“Add PA Manually” ިތިރީގައ މަޢ ލޫމާތ   މިބައިގައިވާ  ފނެިގނެްދާނެއެވެ.  ބޮކްސް  ތިރީގައިވާ  ކްލިކްކ ރ މ ން  އަށް 
 ވެ.ށެބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮަށް ފ ރިހަމަކ ރާ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ށެވެ. ގާނަ ”PA Period“ންވާ ފޯމ  އަޅަން ބޭނ މެނ އަލް  ▪

  ”Evaluated PA Period“  ނިމ ނ  ތާރީޚ    ޚާއިތާރީ  ފށެ ނ މ އްދަތ     ބލެ ނ މ ވައްޒަފ ގެ މަސައްކަތ ގެ ފެންވަރ  ▪

 ށެވެ. ގާނަ އިން

▪ ‘’Employment”  ްށެވެ. ގާމ އްދތަ  ނަމ ވައްޒަފ ގެ އެމްޕްލޯއިމނަްޓް ޑްރޕޮް ޑައ ންއިނ 

▪ ‘’Percentage Achieved”  ިއަކ ން   80%  ތަކަށްޓާގޓެް ން  މަސައްކަތ ގެ ފެންވަރ ބަލާ ފޯމ   ފަށްމ ވައްޒަ  ބައިގައ

 ވެ. ށެއެނޓްަރކށޮްލާއަކ ން ލިބ ނ  އަދަދ    20% ތަކަށްކޮމްޕޓީެންސީ ލިބ ނ  އަދަދާއި

 . ށެވެކށޮްލާ  ”Save“ކ ރ މށަްފަހ     އނެްޓަރސ ޕަވައިޒރަ ގެ ރިމާކްސް    ދެން ހ ރި މަޢ ލޫމާތ  ފ ރިހަމަކ ރައްވައިހާޒިރީ އަދި   ▪

 

 



ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ “Document Date”  ިއިދާރާއިން ކަނޑައަޅާ  އަދ  “Reference Number”  ްމަސައްކަތ ގެ   ޓަރކ ރ މަށފްަހ އެނ

ކ ރ މ ގެ  ވިއ ގައަށް އަޕްލޯޑ  ފޯމ ކލްިކްކ ރ މ ން މެނ އަލް  އަށް    ”Finish“  ކ ރައްވައި،  ”Upload“ފޯމ   ފެންވަރ ބަލާ  

 މަސައްކަތް ނިމ ނީއެވެ.

 

 

 

 

 

 

 



ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   

  2022ފަށއަި ކ ރިއަށް ނ ގނެްދވެިފއަިވާ  ޕަރފޯމނަްސް މނެޭޖްމނަްޓް މޑޮިއ ލް މެދ ވރެިކށޮް އޮނލްއަިންކޮށް  - އީ  .3

 ޕީއޭ ރިކޑޯ  ކެންސަލް ކ ރނާގެޮތް   ވނަަ އހަަރ ގެ   2023އަދި  

މެނ އަލް   އެޅ މަށފްަހ ، ފޯމ  ފެންވަރ ބެލ މ ގެ  މަސައްކަތ ގެ ވިއ ގައށަް ސީއެސް( ވަނަ ނަންބަރ ގައިވާ ގތޮަށް 2މި މެނ އލަްގެ )

ޕަރފމޯަންސް މނެޭޖްމނަްޓް މޮޑިއ ލް -އީ ،އހެެންކމަ ން  އިނންާނެއެވެ.ންފނެްނަވިއ ގައިން ކޑޯް ޕީއޭ ރި  2 ފޯމ  އެޅި އހަަރަށް

ޕީއޭ ރިކޯޑ  ވިއ ގައިން ކެންސަލް ކ ރނަްވާނެއެވެ. މި މަސައްކަތް ފަށައި ކ ރިއަށް ނ ގނެްދެވިފައިވާ މެދ ވެރިކޮށް އނޮްލައނިްކޮށް 

ޕީއޭ  ށް ކ ރިއަށް ގެނދްެވޭނެއެވެ. މިގޮތ ން، ތަކަރޯލ  ލިބިފައިވާ ފަރާ "އެޕްރޫވަލް""އނެޓްްރީ" އަދި އި ވިއ ގައިގެ އްގައެ އިދާރާއެ

  ގތޮް ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.ރިކޯޑ  ކެންސަލް ކ ރާނެ

 ށެވެ. ޕޓޯަލްއަށް ލޮގިން ވ މށަްފަހ  އިދާރާއަށް ކްލިކްކށޮްލާ  އެޑމްިން ސީއެސްވިއ ގަ

 

....... 

 

 

 

 ށެވެ. ލާ ޓެބަށް ކލްިކްކޮށް ”Employees“އިދާރާއަށް ވނަ މށަްފަހ  

 

ALI AHMED 



ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   

 ށެވެ. ތިރީގައި ފާހަގަކޮށްފައިވާ ބޓަނަަށް ކ ލިކްކ ރާދނެް، 

 

 ބޓަަން އަށް ކްލިކްކ ރާށެވެ.  ”Cancel“ދެ ތިރީގައި އެވާ ވަ" ޓެބަށް PAމ ވައްޒަފ ގެ " ،ދެން

 

ންލައނިްކޮށް  އޮ"ޕީ.އޭ ކެންސަލް ކ ރާ ސަބަބަކަށް ގައި  ”Remarks“އެރ މ ން ދެން، ތިރީގައި އެވާ ޑައެލޮގް ބޮކްސް 
 ”Save“މިގތޮށަް ލިޔ މށަްފަހ   "ގ ޅގިެން ޕީ.އޭ ކ ރިއަށް ނ ގެންދެވ މ ގެ ސަބަބ ން މނެ އަލް ފޯމ  އަޕްލޯޑް ކ ރ މާފަށާފައިވާ 
 ކޮށލްާށެވެ.  

 މިހާ ހިސާބ ން ޕީ.އޭ ރިކޯޑ  ކެނސްަލް ކ ރ މ ގެ މަސައްކަތް ނިމ ނީއެވެ. 

FATHIMATH  



ޕރަފޯމަންސް މެނޭޖްމަންޓް ސެކްޝަން  / ސަރވިސް ކމޮިޝަން ސވިިލް   
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